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Un:versita di Cameriro
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Disposizione del Direttore Generale
Repertorio n: A0 2 /2019

Prot. N: X{492

Avviso pubblico di selezione per la stipula di n. 1 contratto per attivita di “Tutor di supporto” (on-line e in
presenza) per il Percorso Formativo Propedeutico al Tirocinio per I'lnsegnamento (PF24), finalizzato
all’acquisizione di 24 CFU nelle discipline antropo — psico - pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie

didattiche, organizzato presso I'Universita di Camerino
IL DIRETTORE GENERALE

- VISTO l'art. 7 comma 6 del D.Igs. n. 165/2001, in base al quale le Pubbliche Amministrazioni possono
conferire incarichi individuali ad esperti di provata competenza, per le esigenze a cui non possono far
fronte con il personale in servizio, cosi come risultante dal D.lgs. n. 75/2017;

- VISTO l'art. 53 del D.lgs. n. 165/2001, recante disposizioni in materia di “incompatibilita, cumulo di
impieghi e incarichi” dei dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni;

- VISTI gli artt. 46 e 49 del D.L. n. 112 convertito con modificazione nella L. n. 133/2008 e tenuto conto
delle modalita e limiti di attuazione previsti dalle suddette norme;

- VISTA la delibera n. 20/2009/P della Sezione Centrale di controllo della legittimita sugli atti del
Governo e delle Amministrazioni dello Stato, secondo la quale gli incarichi di docenze sono esenti dal
controllo preventivo di legittimita da parte della Corte dei Conti;

- VISTO il Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, ossia il
cd. “Regolamento generale sulla protezione dei dati”;

- CONSIDERATA la necessita di garantire I'assegnazione del Tutor necessario al supporto per lo
svolgimento delle attivita erogate in modalita on-line e in presenza per il percorso formativo
Propedeutico al Tirocinio per I'Insegnamento (PF24), finalizzato all’acquisizione di 24 CFU nelle
discipline antropo-psico-pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche, organizzato
dall’Universita di Camerino;

- CONSIDERATA la natura temporanea dell’incarico e la prestazione qualificata richiesta;

- PRESO ATTO CHE l'interpello n. 4/2019, finalizzato a verificare se nell’Ateneo possa esserci unita di
personale interessato a ricoprire tale incarico, & andato deserto;

- RICHIAMATO lo Statuto dell’Universita degli Studi di Camerino;

- TENUTO CONTO del Regolamento per I'amministrazione, la finanza e la contabilita dell’Universita di
Camerino emanato con il decreto Rettorale del 29 giugno 2001, n. 475;

- ACCERTATA la copertura economica prevista all'interno delle risorse per il tutorato: centro di
costo/Unita Analitica “ASSTUT - Servizi agli studenti- tutorato” per il Percorso Formativo

Amministrazione Area Persone Organizzazione e Sviluppo
WwWw. unicam.it Via Gentile III da Varano

C.F. 81001910439 62032 Camerino (MC)

P.IVA 00291660439 tel. +39 (0737) 402024
protocollo@pec.unicam.it anna.silano@unicam.it




Propedeutico al Tirocinio per I'lnsegnamento (PF24), finalizzato all'acquisizione di 24 CFU nelle
discipline antropo-psico-pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche presso I'Universita
di Camerino;

- CONSIDERATA la richiesta del prof, Luciano Barboni, quale Responsabile del Comitato di Gestione del
PF24, relativa alla stipula di n. 1 contratto per attivitd di “Tutor di supporto” (on-line e in presenza)
per il Percorso Formativo Propedeutico al Tirocinio per Finsegnamento (PF24), finalizzato
allacquisizione di 24 CFU nelle discipline antropo — psico - pedagogiche e nelle metodologie e
tecnologie didattiche, organizzato presso I'Universita di Camerino;

DISPONE

ART.1

E indetta presso I'University di Camerino una procedura comparativa per titoli riservata al laureati in
possesso di: laurea specialistica/magistrale, laurea magistrale a ciclo unico, laurea vecchio ordinamento
(ante DM 509/99) con idonee e certificate competenze informatiche e metodologiche relative alla
formazione a distanza e/o con competenze attinenti alle tematiche e agh ambiti del Percorso Formativo per
Pacquisizione dei 24 CFU. La procedura ¢ finalizzata al reclutamento di n. 1 “Tutor di supporto per lo
svolgimento delle attivita didattiche on-line e in presenza per il percorso formativo Propedeutico al
Tirocinio per I'insegnamento (PF24), finalizzato all’acquisizione di 24 CFU nelle discipline antropo-psico-
pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche erogato dall’Universita di Camerino.

ART.2

il “Tutor di supporto” svolgera le seguenti attivita:

On line
-assistenza tecnica per gli studenti per utilizzo della piattaforma Moodle, limitatamente a quanto di

competenza della figura del tutor on-line, anche in coordinamento con 'amministratore della piattaforma;

- monitoraggio forum di discussione e bacheca;

- mediazione on-line docente/studente;

- monitoraggio statistiche di utilizzo dei servizi on-line;

- assistenza nella fase di valutazione on-line dei corsi realizzati in modalita e-learning;

- gestione degli utenti in collaborazione con I'amministratore della piattaforma e-learning dell'Universita di
Camerino;

- collaborazione con i docenti per il caricamento in piattaforma dei materiali didattici da foro preparati.

Il Tutor dovra collegarsi costantemente alla piattaforma e-learning durante lo svolgimento dell’incarico al
fine di controliare lo svolgimento delle attivita e intervenire quando richiesto e necessario.

Per lo svolgimento delle attivita il Tutor utilizzerd strumenti informatici propri e collegamento internet
proprio o, ove necessario, fa rete internet di Ateneo.

In presenza
- Assistenza ai Docenti durante I'erogazione dei corsi e durante le sessioni di esame.

ART.3
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Nella domanda, da compilare mediante il modello allegato, si dovranno indicare:

a) cognome e nome;

b} luogo e data di nascita;
¢} indirizzo di residenza;

d) codice fiscale;

e} numero di telefono ed e -mail;

f}  titolo accademico posseduto, completo del voto e della data di conseguimento;

Alia domanda (ALLEGATO 1} i candidati dovranno allegare il proprio curriculum vitae datato e sottoscritto,

in cui si evincano i titoli attinenti alla presente selezione.
Il punteggio minimo per conseguire 'idoneita é fissato a 70 punti su un massimo di 100 punti.

ART.4

Ad esito della procedura, & formulata una graduatoria sulla base del curriculum vitae e dei titoli presentati
valutati da una commissione composia da membri esperti dell’Universita di Camerino. Nello specifico
saranno valutate le conoscenze d'informatica, con particolare riferimento agli strumenti per Internet
{navigatori, motori di ricerca, e-mail, connessione a larga banda, forum e blog, wikipedia}, alle piattaforme
e-learning e loro strumenti.

' l:}_‘_,@lazione ai titoli valutabili, & considerato preferenziale il titolo di “Tutor on-line”, acquisito presso una
Universita italiana attraverso la frequenza di un corso di perfezionamento postuniversitario di almeno 16
CFU. Verranno inoltre considerati titoli preferenziali lauree attinenti alle tematiche e agli ambiti per il
percorso formativo Propedeutico al Tirocinio per I'lnsegnamento (PF24) {Pedagogia, Pedagogia speciale,
Didattica dell'inclusione; Antropologia; Psicologia; Metodologie e Tecnologie didattiche).

Ulteriori titoli valutabili saranno la frequenza o il conseguimento di un dottorato di ricerca o di un master
almeno annuale sulle tematiche dell'e-learning o il conseguimento di una laurea sulle tematiche dell'e-
learning e della formazione a distanza in generale. Verra inoltre valutata l'esperienza lavorativa nel settore
dell'e-learning e precedenti incarichi di tutor di supporto in presenza e on-line svolti neli'ambito della

formazione universitaria.

ART.5
I Direttore Generale dell’Universita di Camerino approva gli atti della procedura e stipulera il contratto di
cui al presente bando con il candidato che, in possesso dei requisiti sopraindicati, risultera primo
classificato. L'oggetto del contratto potra essere adeguato sino ad un massimo di ulteriori 150 ore. In caso
di indisponibilita del candidato selezionato si proseguira a contattare gli idonei in graduatoria secondo

Vordine di merito.

ART.6
La durata deil'incarico sara di 12 mesi. La collaborazione non configura in alcun modo un rapporto di lavoro
subordinato. Lincarico di cui al presente bando & incompatibife con la frequenza al percorso di accesso per
il percorso formativo Propedeutico al Tirocinio per I'Insegnamento (PF24), finalizzato all’acquisizione di 24
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CFU nelle discipline antropo-psico- pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie didattiche erbgato
nelfanno accademico 2018/19.

1! compenso orario lordo persona & di € 15,00 (Euro quindici/00). Lincarico prevede attivita per 150 ore
(100 ore on-line e 50 ore in presenza presso la sede) da svolgersi in 12 mesi in base alle disposizioni dei
coordinatori, per un totale lordo collaboratore di € 2.250,00 (Euro duemiladuecentocinguanta/00}, in base
al calendario che verra stabilito dal responsabile dei percorsi formativi.

La spesa gravera su fondi di Ateneo per il percorso formativo Propedeutico al Tirocinio per
VInsegnamento {PF24), finalizzato all’acquisizione di 24 CFU nelle discipline antropo — psico - pedagogiche e
nelle metodologie e tecnologie didattiche.

L'erogazione del compenso avverra in due rate, 60% dopo 80 ore di attivita e il saldo al termine
dell'incarico, subordinatamente alla presentazione di una relazione sottoscritta e vistata dal responsabile
dei percorsi formativi che potrd avvalersi del monitoraggio degli accessi nella piattaforma e-learning
effettuati dal Tutor nel periodo dell'incarico. 1 dati del monitoraggio verranno estratti dall'amministratore
della piattaforma e utilizzati dai soli direttori, dai responsabili dei percorsi formativi e, eventualmente, dal

delegato del Rettore per F'e-learning.

ART.7

La domanda di partecipazione alla presente selezione deve essere indirizzata al Magnifico Rettore, Campus
Universitario, Via D’Accorso n. 16, 62032 Camerino (MC), e deve essere prodotta perentoriamente entro il

11 marzo 2019.
I candidati le cui domande pervengano oltre il termine indicato, saranno automaticamente esclusi dalla

procedura di selezione,
La domanda potra essere presentata secondo le seguenti modalita:

e Inviata mediante Posta Elettronica Certificata (PEC) alfindirizzo protocollo@pec.unicam.it, entro fe
ore 23:59 {ora italiana) del giorno di scadenza. L’invio potra essere effettuato esclusivamente da
altra casella PEC. Non sara ritenuta valida la domanda trasmessa da un indirizzo di posta elettronica
non certificata; la domanda e gli allegati alla medesima dovranno essere inviati in formati portabili
statici non modificabili, che non possano contenere macroistruzioni o codici eseguibili. Si invita ad
allegare al messaggio di posta elettronica certificata la domanda, gli allegati e copia del documento
valido di identita in formato PDF. Sara comungue accettato anche il formato.jpg per il solo
documento di riconoscimento. In caso di trasmissione via PEC, il candidato dovra riportare
nell'oggetto della e-mail di trasmissione la dicitura “Domanda al bando di selezione per ia stipula di
n.1 contratto per attivita di Tutor di supporto (on-line e in presenza} percorso formativo
Propedeutico al Tirocinio per 'Insegnamento (PF24}) - Universita di Camerino”.

La trasmissione della domanda e dei relativi allegati in formati diversi da gquanto indicato _non

sara ritenuta valida ai fini della selezione.

e Spedizione tramite raccomandata A.R. con avviso di ricevimento, la data di presentazione della
domanda & stabilita e comprovata dal timbro dell’Ufficio postale accettante (per cui fara fede il
timbro postale), indirizzata al Magnifico Rettore — Universita di Camerino — via D'Accorso 16-
Campus universitario sede del Rettorato — 62032 Camerino (MC) indicando sulla busta la dicitura:
“Domanda al bando di selezione per la stipula di n.1 contratto per attivita di Tutor di supporto (on-
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line e in presenza) percorso formativo Propedeutico al Tirocinio per Flnsegnamento (PF24) -
Universita di Camering”,

e Direttamente all’Ufficio Protocollo di Unicam, sito a Camerino in Via D’Accorso n. 16 {Campus
universitario sede del Rettorato), nei giorni feriali dal Lunedt al Venerdi dalle ore 9:00 alle ore 14:00,
indicando sulla busta la dicitura: “Domanda al bando di selezione per la stipula di n.1 contratto per
attivita di Tutor di supporto (on-line e in presenza) percorso formativo Propedeutico al Tirocinio per
FInsegnamento (PF24) - Universita di Camerino”.

L'Amministrazione universitaria_non si_assume alcuna responsabilita per Peventuale mancato oppure
tardivo recapiio detle comunicazioni, relative alla presente procedura selettiva, per cause non imputabili a
colpa dell'Amministrazione stessa, ma a disguidi postali o telegrafici o telematici, a fatto di terzi, a caso

fortuito o a forza maggiore. )
La domanda di ammissione alla presente selezione & redatta sotto forma di autocertificazione resa ai sensi

del DPR 445/2000 e successive modifiche e integrazioni.
L'esito della selezione sara reso noto al termine della valutazione dei titeli e verra reso pubblico mediante
nubblicazione sul sito web dedicato dell’Universita di Camerino {https://www.unicam.it/bandifesiti).

ART. 8
Nei casi di gravi inadempienze, 'incarico pud essere risolto con provvedimento del Direttore Generale su
richiesta motivata del comitato di gestione. La risoluzione automatica del contratto/incarico puo avvenire:
a) per ingiustificato mancato o ritardato inizio di attivitd. Sono fatti salvi i casi debitamente giustificati e

certificati;
b} per sopraggiunte incompatibilita previste dall’art. 13 del D.P.R. 382/80 e/o da altre disposizioni di legge;

c) per violazioni al codice etico;
d) per manifesta violazione contrattuale.

ART. 9

Fermo restandc quanto previsto sugli obblighi di pubblicazione dal D.lgs. n. 33/2013 e successive
madificazioni, I'Universitd di Camerino si impegna a rispettare il carattere riservato defle informazioni
fornite dal candidato, ai sensi del Regolamento UE 2016/679. Tutti i dati forniti saranno trattati solo per le
finalitd connesse e strumentali alla procedura e alla eventuale nomina, nel rispetto delle disposizioni

vigenti.

ART. 10
Il responsabile del presente procedimento concorsuale & la dott.ssa Anna Silano, (anna.silano@unicam.it -

tefefono 0737/402024).
Per informazioni di natura amministrativa contattare I'Area Persone Sviluppo e Organizzazione — dott.ssa

Anna Silano {anna.silano@unicam.it - telefonc 0737/402024) oppure la sigra Laura Casoni
(laura.casoni@unicam.it — 0737/402433).
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Art. 11

Il presente bando & pubblicato e reso consultabile alla pagina web del sito www.unicam.it - Sezione bandi.

Camerino Z ﬁ ”

Amministrazione

www.unicam.it

C.F. 81001910439
P.IVA 00291660439
protocollo@pec.unicam.it

s

N

L

/
i

IL DIRETJORE/QE LG

Dott. Vi ce‘w o[Tedds

|

Area Persone Organizzazione e Sviluppo
Via Gentile I1I da Varano
62032 Camerino (MC)
tel. +39 (0737) 402024
anna.silano@unicam.it



Allegato 1

Schema di domanda
AL MAGNIFICO RETTORE

Universita degli Studi di Camerino
Campus Universitario — Sede del Rettorato
Via D’Accorson. 16

62032 Camerino (MC)
T oo 11 o S OO
i o {prov........ il
reSIdEente .. ovie i e (prov....... )
CAP. ... £ T R O U O oo,
Tel, oo fax ........ B e-mail ..o e
Codice fiscale ................................................................................
Codice di identificazione personale (se cittadino straniero) ...,
CHIEDE

Di partecipare alla selezione per la stipula di n. 1 contratto per attivita di “Tutor di supporto” (on-line € in
presenza) per il Percorso Formativo Propedeutico al Tirocinio per I'Insegnamento (PF24), finalizzato
alPacquisizione di 24 CFU nelle discipline antropo — psico - pedagogiche e nelle metodologie € tecnologie
didattiche, organizzato presso I'Universita di Camerino, emanata dal Direttore Generale dell’Universita di

Camerino con disposizione Prot.n............oooonn, :
Sede di lavoro Universita di Camerino,
A tal fine, consapevole delie sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di
atti falsi, richiamate dall’art. 76 del DPR 445 del 28.12.2000,
DICHIARA

1) di essere iscritto nelle liste elettorali, del Comune di ovvero di non
essere iscritto nelle liste elettorali per il seguente motivo

3

2} di essere in possesso di tutti i requisiti di ammissione alla procedura selettiva, richiesti nel presente bando
e, in particolare, di non avere un rapporto di coniugio o un grado di parentela o di affinitd fino al quarto
grado compreso, con il Rettore, il Direttore Generale o un componente del Consiglio di Amministrazione

dell’ Ateneo.

3) di non aver riportato condanne penali ovvero di aver riportato le seguenti condanne penali
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oppure di non avere procedimenti

penali pendenti :

4) di godere dei diritti civili e politici nello Stato di appartenenza o di provenienza ovvero i motivi del
mancato godimento (nel caso di cittadini stranieri);

5) se cittadino straniero, di godere dei diritti civili e politici nello Stato di appartenenza o di provenienza
ovvero | motivi del mancato godimento;

6) di non essere stato escluso dali’elettorato politico attivo e di non essere stato destituito o dispensato
dalP’ impiego presso una Pubblica Amministrazione per persistente insufficiente rendimento e di non essere
stato dichiarato decaduto da un impiego statale, ai sensi dell’art. 127 lettera d) del D.P.R. 10 gennaio

1957n.3;

7) Di autorizzare I’Universita degli Studi di Camerino al trattamento dei propri dati personali, ai sensi del
Regolamento UE 2016/679, cosi come previsto dalla procedura selettiva.

Ai fini della presente procedura il sottoscritto dichiara:

di aver conseguito il titolo di Jaurea in

presso nell’anno (o data)

con la seguente votazione :

Si allegano:
1) Curriculum vitae, datato e sottoscritto;
2) Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta (allegato 2)
3) Fotocopia debitamente sottoscritta def documento d’identita;

4) Nulla osta dell’ente di appartenenza per i dipendenti pubblici.

(luogo e data) Firma,
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AHegato 2
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DINOTORIETA?

(artt. 19 e 47 del D.P.R. n. 445/2000)

1l/1a sottoseritto/a
COGNOME
NOME
CODICE FISCALE
NATO/A A PROV.
IL SESSO
RESIDENTE A PROV.
INDIRIZZO CAD.
TELEFONO:  BE-MAIL:

consapevole che chiungue rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso é punito «i sensi del
codice penale e delle leggi speciali in materia (art. 76 DPR 445/2000),

DICHIARA:

Dichiaro, inoltre, di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679, che i dati
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ ambito del
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Data, Firma
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